青岛市中级人民法院
青中法〔2021〕35号

关于印发《青岛市中级人民法院立案登记
工作规定》的通知

各区（市）法院、中院各部门：
为进一步巩固立案登记制改革成果，加强规范立案工作，中院研究制定了《青岛市中级人民法院立案登记工作规定》，并已于2021年5月20日经中院党组会通过。现予以公布，请认真贯彻落实执行。
 

              

                   青岛市中级人民法院
                  2021年5月21日
青岛市中级人民法院立案登记工作规定
    为巩固立案登记制改革成果，加强规范立案工作，根据有关法律、司法解释、政策性文件规定，制定本规定。

    一、当事人可以申请网上立案的案件包括一审民事、行政起诉，刑事自诉，强制执行和国家赔偿申请。对于民事上诉、申请再审，可依托网上立案平台接收材料。

    二、立案部门在收到网上立案申请后，对起诉信息和材料的审核应在三日内完成，最长不得超过七日，并在线作出如下处理：

    1、符合法律规定受理条件的起诉（自诉、申请），及时登记立案；

    2、提交材料不符合要求的，通过网上立案平台推送补正通知和补正材料清单，一次性告知补正事项和期限，未在指定期限内按要求补正的，立案材料做退回处理，并记录在册；

    3、不符合法律规定受理条件的，可在线退回材料并释明具体理由，坚持提交的，依法裁定或决定不予受理、不予立案；

    4、属于《最高人民法院关于人民法院登记立案若干问题的规定》第十条情形的，退回立案材料，不予登记立案；

    5、无法确认网上提交的立案材料是否符合受理条件的，通知当事人或其诉讼代理人通过现场递交的方式申请立案。

    三、立案审核重点是审查起诉信息是否完整、上传材料是否规范、图片是否工整、清晰可辨等；除本规定第二条第五项情形外，不得超出《“一次办好”立案清单》要求当事人提交材料；不得要求网上提交立案材料后再到现场办理立案手续；对已到现场提交立案材料的，不得要求通过网上提交。

    四、适合诉前调解的案件，征得当事人同意后，人民法院应当通过网上立案平台进行诉前调解引导，诉前调解最长不超过三十日。双方当事人同意的，可以适当延长，但应加强跟踪监督，严防久调不决。立案部门应在诉前调解期限届满或者当事人明确提出不同意调解的意见后次日进行登记立案，最长不超过三日。

    五、当事人在诉讼过程中提出财产保全申请的，业务庭作出保全裁定后，将材料移交立案部门，由立案部门对是否编立“执保”案件进行审查，符合条件的，登记立案后移交保全实施部门。

    六、当事人在线提起上诉后，一审法院通过“分调裁”平台进行上诉案件登记，并将上诉材料和一审电子卷宗移送二审法院。二审法院对上诉材料的审核一般应在三日内，最长不得超过七日，并作出如下处理：1、上传材料符合规定的，予以登记立案；2、上传材料不齐全、不完整的，予以退回补充，并一次性告知需补充、补正的事项。

    对一审法院移送期限进行统计，移送上诉材料超过一个月的，要求一审法院提交院长签字的情况说明，并定期通报。

    七、当事人网上申请强制执行的，立案部门对信息和材料的审核应在三日内完成，最长不得超过七日。符合执前调解的，由立案部门编立“执前调”案件，在执前调解期限届满或者当事人明确提出不同意调解的意见后次日进行登记立案，最长不得超过三日。

    八、涉及政治安全和社会稳定等需要请示报告的，以及遇信息技术故障等客观因素，无法在规定期限内完成材料审核的，可不受上述审核期限的限制，但立案部门应当在批复同意立案或者客观因素消除后的三日内完成材料审核，最长不得超过七日，并按照“三同步”原则做好释法析理、教育疏导工作。

    九、本规定自公布之日起施行。
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